
૧.૧ આ પિુƨ તકા (માિહતી અિધકાર અિધિનયમ-ર૦૦પ)ની
પƦ વાદ ભિુમકા અંગે જાણકારી

સરકાર દર્ારા માિહિત અિધકાર ર૦૦પ અન્ વયે દરેક
ટેબલ પોતાની િવગતો અનસુાર જાણકારી મેળવવા

૧.૨ આ પિુƨ તકાનો ઉદેશ / હતે ુ સમાજના તમામ લોકોને જાણકારી આપવી તે માટે
૧.૩ આ પિુƨ તકા કઇ ƥ યિકતઓ/સƨં થાઓ/સગંઠન િવ.ને

ઉપયોગી છે.
ગજુરાત સરકાર તેમજ ભારતસરકારના સિંવધાનને
લગત

૧.૪ આ પિુƨ તકામા ંઆપેલ માિહતીનું માળખુ માિહતી અિધકારી અિધિનયમ ર૦૦પ, ભારતનું
રાજપતર્, ભાગ-૮, િવભાગ-૧, પર્ાિધકારથી પર્કાશીત

૧.૫ ƥ યાખ્ યાઓ સરકાર̒ી તરફથી નકલ થયા મજુબ
૧.૬ કોઇ ƥ યિકત આ પિુƨ તકામા ંઆવરી લેવાયેલ િવષયો

અંગે વધ ુમાિહતી મેળવવા માગેં તો તે માટેની સપંકર્ 
ƥ યિકત

જીƣ લા મેલેરીયા શાખા, જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

૧.૭ આ પિુƨ તકામા ંઉપલબ્ ધ ન હોય તે માિહતી મેળવવા
માટેની કાયર્પધ્ ધિત/ફી

અરજી ફી Į.ર૦/- કોપીની નકલ ૧ ના Į.ર/- 
(બી.પી.એલ. લાભાથીર્ િસવાય)

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

પર્ƨ તાવના
પર્કરણ -૧ ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )



૨.૧ જાહરે તતંર્ ઉદેશ / હતે ુ વાહક જન્ ય રોગથી જનતાને બચાવવાની
૨.૨ જાહરે તતંર્નુ ંિમશન / દુરંદેશીપણુ (િવઝન) વાહક જન્ યરોગ ઉપર િનયતંર્ણ
૨.૩ જાહરે તતંર્નો ટંુકો ઇતીહાસ અને તેની રચનાનો અભ્ યાસ સમાજના તમામ લોકોને વાહક જન્ ય રોગની બનાવના

૨.૪ જાહરે તતંર્ની ફરજો સમાજના તમામ લોકોને વાહક જન્ ય રોગની બનાવના

૨.૫ જાહરે તતંર્ની મખુ્ ય પર્વિૃતઓ / કાયҴ સમાજના તમામ લોકોને વાહક જન્ ય રોગની બનાવના

૨.૬ જાહરે તતંર્ દર્ારા આપવામા ંઆવતી સેવાઓની યાદી
અને તેનુ ંસકં્ષીપ્ ત િવવરણ

સમાજના તમામ લોકોને વાહક જન્ ય રોગથી બચાવવા
માટે ઘરેઘરે જઇ જતંનુાશક દવાઓનો છટંકાવ કરવો 
દવાયકુત મચ્ છરદાનીનુ ંિવનામƣુ યે િવતરણ કરવુ ં
તેમજ િવનામƣુ યે લોહીની તપાસ કરી આપવી ડેગ્ ય ુ
મચ્ છર નો નાશ કરવો આ રોગની મકુતી માટે તે 
બચવા માટે મફત દવાનુ ંિવતરણ ખાડાખાબોચીયા 
અને વરસાદથી ભરાયેલ પાણી પર દવાનો છટંકાવ 
કરવો.

૨.૭ જાહરે તતંર્ના રાજય, જીƣ લા કચેરી, તાલકુા વગેરે
ƨ તરોએ સƨં થાગત માળખાનો આલેખ (જયા ંલાગ ુપડત ુ
હોય ત્ યા)ં

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી, જીƣ લા પચંાયત કચેરી, 
સરેુન્ દર્નગર

૨.૮ જાહરે તતંર્ની અસરકારકતા અને કાયર્ક્ષમતા વધારવા
માટેની લોકો પાસેથી અપેક્ષાઓ

સરકાર̒ી દવારા કરવામા ંઆવતા પર્યત્ નોમાં લોકો
ભાગ લઇ સરકારને સહકાર આપવો જોઇએ અને 
સરકાર̒ી ની સચુનાનુ ંપાલન કરવ ુજોઇએ.

૨.૯ લોકસહયોગ મેળવવા માટેની ગોઠવણ અને પધ્ ધિતઓ સરકાર̒ી દવારા આવાહક જન્ યરોગ અન્ વયે ગર્ામ્ ય
િવƨ તારમા ંઆરોગ્ યની જાહરેાતકર લોકોનુ ંઆ રોગથી 
સમજુત કરવા તાલકુા કક્ષાએ બ્ લોક હƣે થ ઓફીસર 
મેડીકલ ઓફીસર પેરામેિડકલ ƨ ટાફ જીƣ લા અિધકારી̒ી 
દેખરેખ અને નીયતંર્ણ રાખે છે.

.૨.૧૦ સેવા આપવાના ંદેખરેખ િનયતંર્ણ અને જાહરે ફરીયાદ
િનવારણ માટે ઉપલબ્ ધ તતંર્

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી, જીƣ લા પચંાયત કચેરી, 
સરેુન્ દર્નગર

.૨.૧૧ મખુ્ ય કચેરી અને જુદા જુદા ƨ તરોએ આવેલી અન્ ય
કચેરીઓના ંસરનામા (વપરાશકારને સમજ પડે તે માટે 
જીƣ લાવાર વગીર્કરણ કરો.

જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર તથા તાલીમ અને
મલુાકાત પેટા િવભાગ, સરેુન્ દર્નગર

૨.૧
જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

સગંઠનની િવગતો, કાયҴ અને ફરજો ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )
પર્કરણ -૨



૩.૧
હોદો જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી

સત્ તાઓ વહીવટી ૧ જીƣ લાના મેલેરીયા સવંગર્ની રજા મજુંરી, બઢતી, બદલી મહકેમ
૨ જીƣ લાની મેલેરીયાના દવાઓ અને જĮરી સાધનોનો ƨ ટોરની કામગીરી

૩ મેલેરીય સવંગર્ના કમર્ચારીઓનું પેન્ શન કેસો તૈયાર કરી મજુંરી માટે
મોકલવા.

૪ મેલેરીયાના તમામ સવંગર્ના કમર્ચારીઓ પર સપંણુર્ િનયતંર્ણ
નાણાકીય ૧ જીƣ લાના મેલેરીયા સવંગર્ના કમર્ચારીઓના પગાર ભથ્ થાની ગર્ાન્ ટના

હકુમો કરવા.
૨ મેલેરીયા શાખાને લગત દવાની ખરીદી, અન્ ય કામગીરીના બીલો

મજુંર કરવા અને ચકુવવા
૩ જીƣ લાના મેલેરીયા સવંગર્ના જીƣ લા કક્ષાએ તથા િનયતંર્ણ હઠેળના

કમર્ચારીઓના પગાર ભથ્ થા મજુંર કરવા તથા ચકુવવા.
૪ સરકાર̒ીના નાણાકીય િહસાબને લગત િનયમોને આિધન બȐટ તૈયાર

કરવુ,ં િહસાબો તૈયાર કરવા.
૫ મેલેરીયા શાખાને લગત તમામ િહસાબી કાયર્વાહી

અન્ ય ૧
ફરજો ૧ મેલેરીયા શાખા નીચે આવતા તમામ સવંગર્ની કામગીરી પર સપંણુર્

િનયતંર્ણ અને દેખરેખ
૨ જીƣ લાના દરેક ગામે મેલેરીયા રોગ પરના અંકુશની કામગીરી
૩ ચોમાસાની ઋતમુાં હાઇરીકસવાળા ગામોઅ દવાનો છટંકાવ, મચ્ છરનો

ઉપદર્વ ઘટે તે માટેની કામગીરીની દેખરેખ
૪ જીƣ લાના દરેક ગામ/શહરેની મેલેરીયાની પિરિƨ થતીથી સરકાર̒ીને

માહીતગાર કરવાની ફરજ.

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર 

અિધકારીઓ અને કમર્ચારીઓની સત્ તા અને ફરજો ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )
પર્કરણ -૩

સƨં થાના અિધકારીઓ અને કમર્ચારોની સત્ તા અને ફરજોની િવગતો આપો.



૪.૧

કર્મ દƨ તાવેજનુ ંનામ/મથાį દƨ તાવેજનો પર્કાર દƨ તાવેજ પરનું ટુંકુ લખાણ નામ સરનામુ ટેલીફોન
નબંર

ફેકસ ઇ-મેઇલ અન્ ય િવભાગ દવારા 
િનયમો, િવિનમયો, 
સચુનાઓ, િનયમ 
સગર્હ અને 

દફતરની નકલ 
માટે લેવાની ફી. 

(જો હોય તો)
૧ ૨ ૩ ૪ ૫ ૬ ૭ ૮ ૯ ૧૦ ૧૧
૧ મેલેરીયા શાખાને લગત 

તમામ દƨ તાવેજો Ȑ 
કમર્ચારી પાસે રહ ેછે 
તેના ઉપરી અિધકારી

તમામ પર્કારના
દƨ તાવેજો

મેલેરીયા શાખાને લગત
તમામ પર્કારના દƨ તાવેજો

ડો. અરવીંદ સીંગ જીƣ લા મેલેરીયા
અિધકારી, 
સરુેન્ દર્નગર

૦૨૭૫૨
૨૮૪૮૫૧

-- dmo.health.su
rendranagar
@gmail.com

-- સરકાર̒ીએ 
ઠરાવેલ જોગવાઇ 
મજુબ

૨ િનયમ અને ઠરાવોની 
ફાઇલ

િનયમ અને 
સચુનાઓ

વહીવટી /િહસાબી કાયર્વાહીને
લગત િનયમો અને ઠરાવો

̒ી કે.એન. દવે -
સી.કા.

̒ી આર.આર.જાદવ

સી.કા. (વહીવટ)  
સી.કા. (િહસાબી)

૦૨૭૫૨
૨૮૪૮૫૧

-- -- સરકાર̒ીએ 
ઠરાવેલ જોગવાઇ 
મજુબ

૩ જીƣ લામા ંમેલેરીયાને 
લગત અઠવાડીક રીપોટર્ 
અને મેલેરીયા અંગેની 
માિહતી

મેલેરીયા / 
ફાઇલેરીયા 
અંગેના ઠરાવો 
અને રીપોટર્

કમર્ચારીને લગતા ખાનગી
અહવેાલના ઠરાવ અને 
પરીપતર્ અને ƨ લાઇડોની 

ચકાસણી

૧) ડી.આર.યાìીક ર) 
̒ીમતી 

એચ.આર.પટેલ

લેબોરેટરી
ટેકનીƦ યન 
લેબોરેટરી 
ટેકનીƦ યન

૦૨૭૫૨
૨૮૪૮૫૧

-- dmo.health.su
rendranagar
@gmail.com

-- સરકાર̒ીએ 
ઠરાવેલ જોગવાઇ 
મજુબ

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરુેન્ દર્નગર 

કાયҴ કરવા માટેનાં િનયમો, િવિનયમો, સચુનાઓ િનયમ સગર્હ અને દફતરો
પર્કરણ - ૪

જાહરે તતર્ અથવા તેના ં િનયતર્ણ હઠેળનાં અિધકારીઓ અને કમર્ચારીઓએ ઉપયોગ કરવાનાં િનયમો, િવિનયમો, સચુનાઓ િનયમ સગર્હ અને દફતરોની યાદી
નીચેના ંનમનુા મજુબ આપો. આ નમનુો દરેક ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )



૫.૧

કર્મ િવષય/મદુો શું જનતાની સહભાગીતા
સિુનિƦ ચત કરવાનુ ંજĮરી છે? 

(હા/ના)

જનતાની સહભાગીતા મેળવવા
માટેની ƥ યવƨ થા

૧. વાહક જન્ ય 
રોગ િનયતંર્ણ

હા ક્ષેતર્ના આરોગ્ ય કમર્ચારી અથવા
નજીકના પર્ા.આ.કેન્ દર્નો સપંકર્

- -

૫.૨

કર્મ િવષય/મદુો શું જનતાની સહભાગીતા
સિુનિƦ ચત કરવાનુ ંજĮરી છે? 

(હા/ના)

જનતાની સહભાગીતા મેળવવા
માટેની ƥ યવƨ થા

૧. વાહક જન્ ય 
રોગ િનયતંર્ણ

હા ક્ષેતર્ના આરોગ્ ય કમર્ચારી અથવા
નજીકના પર્ા.આ.કેન્ દર્નો સપંકર્

- -

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

શુ ં નીિતઓના ં ઘડતર માટે જનતાની અથવા તેના ં પર્િતિનિધઓની સલાહ-
પરામશર્/સહભાગીતા મેળવવા માટેની કોઇ જોગવાઇ છે? જો હોય તો નીચેના ં નમનુામાં
આવી નીિતની િવગતો આપો.

આનાથી નાગરીકને કયા આધારે િનિત િવષયક બાબતોના ઘડતર અને અમલમાં જનતાની
ƨ વભાગીતા નકકી કરાઇ છે તે સમજવામાં મદદ થશે.  --
નીિત અમલ

શુ ં નીિતઓના ં અમલ માટે જનતાની અથવા તેનાં પર્િતિનિધઓની સલાહ-પરામષર્
/સહભાગીતા મેળવવા માટેની કોઇ જોગવાઇ છે? જો હોય તો નીચેના ં નમનુામા ં આવી
નીિતની િવગતો આપો.

પર્કરણ -૫ ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )
નીિત ઘડતર અથવા નીિતના ંઅમલ સબંધંી જનતાના ંસભ્ યો સાથે સલાહ-પરામષર્ અથવા તેમના ં

પર્િતિનિધત્ વ માટેની કોઇ ƥ યવƨ થા હોયતો તેની િવગત

નીિત ઘડતરઃ- િનિત ઘડતર માટે જીƣ લા ખેતીવાડી અિધકારી̒ીને કોઇ સત્ તા ન હોઇ, જનતાની 
સહભાગીતા સિુનƦ ચત કરવાનો પર્Ʀ ન રહતેો નથી.



૫.૧

કર્મ દƨ તાવજે
ની કક્ષા

દƨ તાવજેનુ ંનામ અને તનેી
એક લીટીમા ંઓળખાણ

દƨ તાવજે મળેવવાની
કાયર્પધ્ ધિત

૧ નીલ મલેેરીયા શાખાને લગતા
તમામ દƨ તાવજેો

માિહતી અિધકાર
બાબતનો અિધિનયમ 
ર૦૦પ કર્માકંઃરર 

અન્ વયે

ડો. અરવીંદ સીંગ મલેેરીયા
અિધકારી, 
મલેેરીયાશાખા

૨ ક,ખ,ગ,ધ, 
વગર્

િહસાબીન ેલગતા િનયમો અને
ઠરાવો તથા તમામ રેકડર્

સદર ̒ી આર.આર.જાદવ સી.કા. િહસાબી
કામગીરી ફેરફાર

૩ ક,ખ,ગ,ધ, 
વગર્

વહીવટન ેલગત તમામ રેકડર્
િનયમો, ઠરાવો, સીનીયોરીટી, 
બદલી, બઢતી, મહકેમન ેલગત 

રેકડર્

સદર ̒ી કે. એન. દવે સી.કા. વહીવટ
કામગીરી ફેરફાર

૪ ક,ગ,ઘ મલેેરીયા માટે સરકાર̒ી
તરફથી આવતા ઠરાવો 
પરીપતર્ો મલેેરીયા અંગેના 

રીપોટҴની માહીતી

સદર ̒ી ડી.આર.યાìીક લેબ.ટેક. કા.ફે.

૫ ક,ગ,ધ મલેેરીયાની ƨ લાડોને લગત
માહીતી તથા પરીણામો અન ે
તને ેલગત િનયમો અન ેઠરાવો

સદર ̒ીમતી 
એચ.આર.પટેલ

લેબ.ટેક. કા.ફે.

૬ ક,ગ,ધ મલેેરીયા લગત દવાની
ખરીદી, અંગેના ઠરાવ, 

પરીપતર્ો, દવા સાધનોન ેજમા 
ઉધાર કરવાના રજીƨ ટરો

સદર ̒ી ડી.આર. . પટેલ ƨ ટોસર્ કલાકર્ અને
મ.ેપ.હ.ેસ.ુ મળુી  
કા.ફે.

૭ ક,ગ,ધ વકેટર કંટર્ોલ ટીમની
કામગીરીનુ ંમોનીટરીંગ, 

મચ્ છરદાની દવાયકુત કરવાની 
કામગીરી

̒ી ડી. આર. પટેલ મ.પ.હ.ેસ.ુ 
આણદંપરુ  કા..ફે.

ફીƣ ડ વકર્ર
̒ી આર.બી.પરમાર પટૃાવાળા

૯ -- મલેેરીયા શાખાના વાહનો
ચલાવવા, રીપરેીંગ અન ે
જાળવણીની કામગીરી

̒ી આર.બી. ઝાલા ડર્ાઇવર

પર્કરણ -૬ (િનયમ સગંર્હ-પ)  ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )

જાહરે તતંર્ અથવા તેના િનયતંર્ણ હઠેળની ƥ યિકતઓ પાસેના ંદƨ તાવેજોની કક્ષાઓ અંગેનુ ંપતર્ક

નીિત ઘડતરઃ- િનિત ઘડતર માટે જીƣ લા ખેતીવાડી અિધકારી̒ીને કોઇ સત્ તા ન હોઇ, જનતાની સહભાગીતા 
સિુનƦ ચત કરવાનો પર્Ʀ ન રહતેો નથી.

નીચેની ƥ યિકત પાસે છે/તનેાં
િનયતંર્ણમા ંછે.

સરકારી દƨ તાવજેો િવશનેી માહીતી આપવા નીચેનાં નમનુાનો ઉપયોગ કરશો. જયા ંઆ દƨ તાવજેો ઉપલબ્ ધ
છે તવેી જગ્ યાઓ Ȑવી કે સિચવાલય કક્ષા, િનયામકની કચેરી કક્ષા, અન્ યનો પણ ઉƣ લેખ કરો. (અન્ યો-
લખવાની જગ્ યાએ કક્ષાનો ઉƣ લેખ કરો.

૮ -- મલેેરીયા અિધકારી સપુર્ત કરે
ત ેકામગીરી

સદર



૭.૧

માન્ યતા પર્ાપ્ ત સƨં થાનુ ંનામ અને સરનામુ --

માન્ યતા પર્ાપ્ ત સƨં થાનો પર્કાર (બોડર્, પિરષદ, 
સિમિતઓ, અન્ ય મડંળો)

--

માન્ યતા પર્ાપ્ ત સƨં થાનો ટંુકો પિરચય (સƨં થાના વષર્, 
ઉદૃ◌ેશ/ મખુ્ ય પર્વિૃતઓ )

--

માન્ યતા પર્ાપ્ ત સƨં થાની ભિુમકા (સલાહકાર, સચંાલક, 
કાયર્કારી, અન્ ય)

--

માળખાનુ ંઅને સભ્ ય બધંારણ --

સƨં થાના વડા --

મખુ્ ય કચેરી અને તેની શાખાઓના સરનામા --

બેઠકોની સખં્ યા --

શુ ંજનતા બેઠકોમા ંભાગ લઇ શકે છે? --

શુ ંબેઠકોની કાયર્નҭધ તૈયાર કરવામાં આવે છે? --

બેઠકોની કાયર્નҭધ જનતાને ઉપલબ્ ધ છે? જો તેમ હોય
તો તે મેળવવા માટેની કાયર્પધ્ ધિતની માિહતી આપો.

--

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

તેના ભાગ તરીકે રચાયેલી બોડર્, પિરષદ, સિમિતઓ અને અન્ ય સƨં થાઓનુ ંપતર્ક
પર્કરણ - ૭ (િનયમ સગંર્હ-૭) ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )

જાહરે તતંર્ને લગતા ંબોડર્, પિરષદો, સિમિતઓ અને અન્ ય મડંળો અંગેની િવગત નીચેના નમનુામાં આપો.

ઉપરની માિહતી મેલેરીયા શાખાની નીલ ગણવા િવનતંી છે.



૮.૧

કચેરી ઘર
૧ ૨ ૩ ૪ ૫ ૬ ૭ ૮ ૯
૧ કે. એન. દવે -  કા.ફે. િસ.કા. અને

મદદનીશ જાહરે 
માિહતી અિધકારી

૦૨૭૫૨ ૨૮૪૮૫૧. -- -- જીƣ લા પચંાયત 
કચેરી, સ.ુનગર

૧ ડો. અરવીંદ સીંગ જાહરે માિહતી
અિધકારી અને 
િજƣલા મેલેીરયા 

અિધકારી

૦૨૭૫૨ ૨૮૪૮૫૧. -- -- dmo.health.surendrana
gar@gmail.com

જીƣ લા પચંાયત 
કચેરી, સ.ુનગર

૧ ડો. એસ.એમ.દેવ 
(ઇ.ચા.)

અપીલ અિધકારી
અને મખ્ય િજƣલા 
આરોગ્ય અિધકારી

૦૨૭૫૨ ૨૮૩૭૫૨. -- ૦૨૭૫૨
૨૮૩૪૦૨

જીƣ લા પચંાયત 
કચેરી, સ.ુનગર

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરુેન્ દર્નગર 

િવભાગીય એપેલેટ (કાયદા) સતાિધકારી

સરનામુફોન નબંર

સરકારી માિહતી અિધકારી

સરકારી માિહતી અિધકારીઓનાં નામ, હોદો અને અન્ ય િવગતો  ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )
પર્કરણ - ૮ (િનયમ સગર્હ-૭) 

જાહરે તતર્ના સરકારી માિહતી અિધકારીઓ, મદદનીશ સરકારી માિહતી અિધકારીઓ અને િવભાગીય કાયદાકીય (એપલેટ) સતાિધકારી િવશેની
સપંકર્ માિહતી નીચેના નમનૂામાં

કર્મ નામ હોદો એસ.ટી.ડી. કોડ ફેકસ ઇ-મેઇલ



૯.૧ જુદા જુદા મદુાઓ અંગે િનણર્ય લેવા માટે કઇ કાયર્
પધ્ ધિત અનસુરવામા ંઆવે છે? (સિચવાલય િનયમ 
સગં્̒હ અને કામકાજના િનયમોના િનયમ સગંર્હ, અન્ ય 
િનયમો / િવિનયમો વગેરેનો સદંભર્ ટાકંી શકાય.

જી.સી.એસ.આર. ર૦૦ર

૯.૨ અગત્ યની બાબતો માટે કોઇ ખાસ િનણર્ય લેવા માટેની
દƨ તાવેજી કાયર્પધ્ ધિતઓ / ઠરાવેલી કાયર્પધ્ ધિતઓ / 
િનયત માપદંડો / િનયમો કયા કયા છે? િનણર્ય લેવા 
માટે કયા કયા ƨ તરે િવચાર કરવામા ંઆવે છે.

જી.સી.એસ.આર. તેમજ સરકાર̒ીના Ȑ તે િવભાગના
ઠરાવો ધ્ યાને લઇને કમર્ચારી/અિધકારીઓ દવારા 
િનણર્ય લેવામા ંઆવે છે.

૯.૩ િનણર્યને જનતા સધુી પહҭચાડવાની કઇ ƥ યવƨ થા છે? હાલ કોઇ આવી કાયર્પધ્ ધિત સરકાર̒ી તરફથી
સચુવવામાં આવેલ નથી.

૯.૪ િનણર્ય લેવાની પર્િકર્યામા ંȐના મતંƥ યો લેવાનાર છે તે
અિધકારીઓ કયા છે?

વહીવટી કક્ષાએ સીનીયર કલાકર્ તથા જીƣ લા મેલેરીયા
અિધકારી̒ી

૯.૫ િનણર્ય લેનાર અંિતમ સતાિધકારી કોણ છે. જીƣ લા િવકાસ અિધકારી̒ી
૯.૬ Ȑ અગત્ યની બાબતો પર જાહરે સતાિધકારી દવારા

િનણર્ય લેવામા ંઆવે છે તેની માિહતી અલગ રીતે 
નીચેના નમનુામા ંઆપો.

--

--
--
--
--
--
--
--

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

પર્કરણ -૯

કર્મ નબંર
Ȑના પર િનણર્ય લેવાનાર છે તે િવષય
માગર્દશર્ક સચુન / દીશા િનદેર્શ જો કોઇ હોય તો

જો િનણર્યથી સતંોષ ન હોય તો, કયા ંઅને કેવીરીતે અપીલ

અમલની પર્િકર્યા
િનણર્ય લેવાની કાયર્વાહીમા ંસકંળાયેલ અધકારીઓનો હોદો
ઉપર જણાવેલ અિધકારીઓના સપંકર્ અંગેની માિહતી

િનણર્ય લેવાની પર્િકર્યામા ંઅનસુરવાની કાયર્પધ્ ધિત ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )



કચેરી ઘર
૧. ૨. ૩. ૪. ૫. ૬. ૭. ૮. ૯
૧ ડો. અરવીંદ સીંગ મેલેરીયા

અિધકારી
૦૨૭૫૨ ૨૮૪૮૫૧. -- -- dmo.health.

surendrana
gar@gmail.

com

સ.ુનગર

૨ ̒ી આર.આર.જાદવ સી.કા.(િહ) સદર સદર -- -- ,, રતનપર
૩ ̒ી કે. એન. દવે સી.કા.(વ) સદર સદર -- -- ,, સ.ુનગર
૪ ̒ી ડી.આર. યાìીક લેબ.ટેક સદર સદર -- -- ,, સ.ુનગર
૫ ̒ીમતી એચ.આર.પટેલ લેબ.ટેક સદર સદર -- -- ,, જો.નગર
૬ ̒ી ડી. આર. પટેલ ƨ ટોસર્ કલાકર્

અને 
મે.પ.હ.ેસ.ુ 
મળુી

સદર સદર -- -- ,, સ.ુનગર

૭ ̒ી આર. બી. ઝાલા ડર્ાઇવર સદર સદર -- -- ,, સ.ુનગર
૮ ̒ી આર.બી.પરમાર પટાવાળા સદર સદર -- -- ,, સ.ુનગર

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

પર્કરણ - ૧૦

કર્મ નામ હોદો એસ.ટી.ડી
. કોડ

ફેકસ ઇ-મેઇલ

ડીરેકટરી

સરનામુફોન નબંર
૧૦.૧ નીચેના નમનુામાં જીƣ લાવાર માિહતી આપો.

અિધકારીઓના ંઅને કમર્ચારીઓની માિહતી પિુƨ તકા ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )



કર્મ નામ હોદો માિસક
મહનેતાણુ

વળતર / 
વળતર ભથ્ થુ

િવનીમયમાં જણાƥયા
મજુબ મહનેતાણુ ંનકકી 
કરવાની કાયર્પધ્ધિત

૧. ૨. ૩. ૪. ૫. ૯
૧ ડો. અરવીંદ સીંગ મેલેરીયા અિધકારી ૧૩૨૬૮૪ - જી.સી.એસ.આર

પે.Įƣ સ ૧૯૯૮ મજુબ
૨ ̒ી આર.આર.જાદવ સી.કા.(િહ) ૩૭૭૯૨ - સદર
૩ ̒ી કે. એન. દવે સી.કા.(વ) ૩૬૫૪૦ - સદર
૪ ̒ી ડી.આર. યાìીક લેબ.ટેક ૪૦૫૦૦ - સદર
૫ ̒ીમતી એચ.આર.પટેલ લેબ.ટેક ૪૩૬૦૦ - સદર

૬ ̒ી ડી. આર. પટેલ મ.પ.હ.ેસ.ુ ૩૧૦૦૦ - સદર
૭ ̒ી આર. બી. ઝાલા પટાવાળા ૨૮૧૭૬ - સદર
૮ ̒ી આર.બી.પરમાર પટાવાળા ૨૧૪૮૦ - સદર

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર 

૧૧.૧   નીચેના નમનુામા માિહતી આપો ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )



કર્મ યોજનાનુ ંનામ / સદર પર્વિૃત પર્વિૃત શĮ
કયાર્ની તારીખ

પર્વિૃતના અંતની
અંદાȐલ તારીખ

સિૂચત રકમ મજંુર થયેલ
રકમ

Ġટી કરેલ
/ચકુવેલ 
રકમ 

(હપ્ તાની 
રકમ)

છેƣ લા 
વષર્નો 

ખરેખર ખચર્

કાયર્ની ગણુવતા માટે 
સપંણુર્ પણે કામગીરી માટે 
જવાબદાર અિધકારી

૧ ૨ ૩ ૪ ૫ ૬ ૭ ૮ ૯ ૧૦
૧.

અ.નં સદર સિુચત અંદાજપતર્

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરુેન્ દર્નગર 

પર્ત્ યેક સƨં થાને ફાળવાયેલ અંદાજપતર્ ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )
પર્કરણ - ૧૨  (િનયમ સગર્હ-૧૧) 

તમામ યોજનાઓ, સિુચત ખચર્ અને કરેલ ચકુવણી અંગે અહવેાલોની િવગતો િવકાસ, િનમાર્ણ અને તકનીકી કાયҴ અંગે જવાબદાર જાહરેતતર્ માટે 
જુદી જુદી યોજનાઓ અન્ વયે જુદી જુદી પર્વિૃતઓ માટે અંદાજપતર્ની િવગતોની માિહતી નીચેના નમનુામા ંઆપો 

વષર્ઃ ર૦૧3-ર૦૧૪

.........નીલ.........

.........નીલ.........

અન્ ય જાહરે તતર્ો માટે
કુલ ખચર્મજંુર થયેલ અંદાજપતર્ Ġટી કરેલ ચકુવેલ રકમ (હપ્ તાની રકમ)



૧૩.૧

નીચેના ંનમનુા મા ંલાભાથીર્ઓની યાદી

જીƣ લો શહરે નગર/ગા
મ

જીƣ લા મલેેરીયા અ
જીƣ લા પચંાયત, સરેુ

લાગુ પડત ુ ંનથી.

બીડાણોની યાદી (પર્માણપતર્ો / દƨ તાવજેો) લાગુ પડત ુ ંનથી.
બીડાણોનો નમનુો

કર્મ

લાગુ પડત ુ ંનથી.
પર્િકર્યાન ેલગતી સમƨ યાઓ અંગે કયાં સપંકર્ કરવો
ઉપલબ્ ધ િનિધની િવગતો (િજƣ લા કક્ષા, ઘટક કક્ષા વગેરે

સરનામુ

સહાયકી કાયર્કર્મોના ંઅમલ અંગેની પધ્ ધિત ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )
પર્કરણ - ૧૩

લાગુ પડત ુ ંનથી.

લાભાથીર્ની પાતર્તા લાગુ પડત ુ ંનથી.

ગામની વƨ તીના ૧પ ટકા Ȑટલી
ƨ લાઇડો મળેવી ચકાસણી કરવી.

નીચેના નમનુા મજુબ માહીતી આપો
કાયર્કર્મ / યોજનાનુ ંનામ િજƣ લાના દરેક ગામોમાં મલેરે

લેવાની ચકાસણી કાયર્કર્મ

કાયર્કર્મ / યોજનાનોસમયગાળો

કાયર્કર્મના ંભૌિતક અને નાણાકીય લક્ષાકંો (છેƣ લા વષર્)

પાતર્તા નકકી કરવા અંગેનાં માપદંડો

પસદંગીનો
 માપદંડ

માતા-
પીતા/વાલી

સહાયકીની
રકમ

લાભાથીર્નુ ં
નામ

અન્ ય ફી (લાગ ુપડત ુ ંન હોય ત્ યા)ં

લાભ અંગેની પવુર્ જĮરીયાતો

૧ર માસ (જાન્ ય ુથી ડીસમે્ બર)

કાયર્કર્મનો ઉદેશ મલેેરીયા રોગના િનયતંર્ણ તથા દેખ

અરજી કયા ંકરવી કે અરજી કરવા માટે કચેરીમાં કોનો લાગુ પડત ુ ંનથી.
અરજી ફી (લાગ ુપડત ું ન હોય ત્ યા)ં

િજƣ લા મલેેરીયા શાખા
લાગુ પડત ુ ંનથી.

લાગુ પડત ુ ંનથી.
અરજી પતર્કનો નમનુો ( લાગુ પડત ું હોય તો જો સાદા

લાગુ પડત ુ ંનથી.

લાગુ પડત ુ ંનથી.
કાયર્કર્મનો લાભ લેવાની પધ્ ધિત લાગુ પડત ુ ંનથી.

સહાયકી િવતરણની કાયર્પધ્ ધતી િજƣ લાના ગર્ામ્ ય કક્ષાએ સા.આ
ƨ ટાફ દર્ારા

કાયર્કર્મમા ંઆપલે લાભની િવગતો (સહાયકીની રકમ) મલેેરીયા રોગના િનયતંર્ણ તથા દેખ



ઘર ન.ં

અિધકારી
ન્ દર્નગર

ી ઓછામાં ઓછી

રીયાની ƨ લાઇડો

ખરેખ માટે

આ.કે.પર્ા.આ.કે.ના

ખરેખ



કર્મ ન.ં/ 
કોડ લાભાથીર્ન ુ ંનામ

કાયદેસરતાની 
મદુત

માતા-
િપતા / 
વાલી

િજƣ લો શહરે નગર/ગાઘર નબંર

૧

આપેલ 
લાભની 
િવગત

ર
લાભોનુ ં
િવતરણ

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

-

નીચે આપેલા નમનુામાં લાભાથીર્ની િવગતો

-
-
-
-
-
-

િબડાણોનો નમનુો

રાહત / પરમીટ / અિધકૃિતની સમય મયાર્દા

પર્કરણ - ૧૪  (િનયમ સગંર્હ - ૧૩)

તેણે આપેલ રાહતો, પરિમટ કે અિધકૃિત મેળવનારની િવગતો ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )

-
-
-

કાયર્કર્મનુ ંનામ

બીડાણોની યાદી (પર્માણપતર્ો / દƨ તાવેજો) -

સરનામું

પર્કાર (રાહત/પરમીટ/અિધકૃિત)
ઉદેશ
નકકી કરેલ લક્યાકં (છેƣ લા વષર્ માટે)
પાતર્તા
પતર્તા માટેના માપદંડો
પવૂર્ જĮિરયાતો
લાભ મેળવવાની પધ્ ધિત



૧પ
કર્મ નામ હોદો પર્વિૃતઓ ( કાયર્કર્મ ) િવગત
૧ ડો. અરવીંદ સીંગ િજƣ લા મેલેરીયા 

અિધકારી
મેલેરીયા શાખાને લગતા તમામ દƨ તાવેજો Ȑ કમર્ચારી પસે રહે છે. તેના ઉપરી 
અિધકારી

સરકાર̒ી એ નકકી કરેલ િજƣ લા મેલેરીયા અિધકારી̒ીની સતાઓ
ભોગવવી, ફરજ િનભાવવી, સરકાર̒ી તરફથી Ȑ યોજનાઓ રજુ થાય 
તેનો અમલ કરવો. અને કરાવવો. તેમજ સામાન્ ય વહીવટ િવભાગના તા. 
૦૧/૦૨/૨૦૦૫ ના ઠરાવ અનસુાર માિહતી અિધકારી તરીકેની ફરજો 
િનભાવવી.

૨ એન. કે. દવે સી.કા (વહીવટ) મેલેરીયા શાખાના વહીવટી િનયમો, ઠરાવો, બદલી, બઢતી મહકેમ, પેન્ શન કેશ, અંગની
તમામ
કાયર્વાહી

મેલેરીયા શાઆ નીચેના સવંગર્ની વહીવટી તમામ કામગીરી, 
સીનીયોરીટી, બદલી, બઢતી, રજા, ઇજાફા, પેન્ શન અંગેની કામગીરી

૩ ̒ી આર.આર. 
જાદવ

સી.કા (હીસાબી) મેલેરીયા શાખાની તમામ િહશાબી કામગીરી, ઠરાવો, િનયમો િહસાબી તમામ રેકોડર્ની 
જાળવણી

મેલેરીયા શાખા નીચેના સવંગર્ની િહસાબી તમામ કામગીરી, િહસાબીને
લગત બીલો પસ કરવા, ચેક કાઢી ચકુવણી તથા િહસાબીના તમામ 
પર્કારના રજીƨ ટરો િનભાવવા એલ.એ.ડી.પેરા િનકાલ, એ.જી.ઓડીટ પેરા 
િનકાલ

૪ ̒ી ડી.આર. 
યાìીક

લેબોરેટરી ટેકનીƦ યન િજƣ લાની પર્ા.આ. કેન્ દર્ની તથા અન્ ય કચેરીસ ધ્ વારા આવતી મેલેરીયાની માહીતી 
એકતર્ીત
કરી કોમ ્ ૫યટુરાઇઝડ કરી, િનયત નમનૂામા’ સરકાર̒ીમા ંમોકલવી.

િજƣ લાના તમામ પર્ા.આ.કેન્ દર્ અને અન્ ય કચેરી ધ્ વારા મેલેરીયા અંગેના
કેસોની માહીતીએકઠી કરી િનયત નમનૂામા ંસરકાર̒ી મા ંિનયમીત પણે 
મોકલવી. મેલેરીયાને િનયતર્ણમા ંલેવા માટે જĮરી માહીતી તૈયાર કરી, 
જĮરી સચુનાઓ લગત પર્ા.આ.કેન્ દર્ ને આપવી. તથા આ અંગેના 
રજીƨ ટરો િનભાવવા.

૫ ̒ીમતી 
એચ.આર.પટેલ

લેબોરેટરી ટેકનીƦ યન િજƣ લાની પર્ા.આ. કેન્ દર્ ધ્ વારા લેવામાં આવતા મેલે. અંગેના લોહીના નમનૂાની ƨ લાઇડો
ચકાસવી. 
તથા મેલેરીયાને કાબમુા ંલેવા જĮરી દવાઓ આપવી. ƨ લાઇડો અંગેનુ ંરજી. િનભાવવુ.ં

િજƣ લાના દરેક ગામમાથંી લેવામાં આવતી મેલેરીયા અંગેની લોહીના
નમનુાની ƨ લાઇડોની ૧૦ ટકા ƨ લાઇડો ફેર ચકાસણી કરવી. તેના 
રજીƨ ટરો િનભાવવા તથા તેને લગત માહીતી િનયમીત પણે 
સરકાર̒ીમા ંિનયત પતર્કમા ંમોકલવી.

૬ ̒ી ડી.આર. પટેલ મ.પ.હ.ેસ.ુ વેકટર કંટર્ોલ ટીમ મોનીટરીંગ અને મચ્ છરદાની દવાયકુત કરવી. તથા દરેક 
પી.એચ.સી. પાસેથી આવતા રીપોટીંગની કામગીરી

વેકટર કંટર્ોલ ટીમ મોનીટરીંગ અને મચ્ છરદાની દવાયકુત કરવી. તથા
દરેક પી.એચ.સી. પાસેથી આવતા રીપોટીંગની કામગીરી

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરુેન્ દર્નગર

પર્કરણ - ૧પ  (િનયમ સગર્હ - ૧૪)

કાયҴ  કરવા માટે નકકી કરેલા ધોરણો ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )

િવિવધ પર્વિૃતઓ / કાયર્કર્મો હાથ ધરવા માટે િવભાગે નકકી કરેલ ધોરણોની િવગતો આપો.



૧૬.૧

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

વીજાણ ુĮપે ઉપલભ્ ય િવિવધ યોજનાઓની માિહતીની િવગતો આપો.

પર્કરણ - ૧૬ (િનયમ સગંર્હ )
વીજાણ ુĮપે ઉપલભ્ ય માિહતી ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )



૧૭.૧

કચેરી ગર્થંાલય મેલેરીયા શાખામાં જĮરી પƨુ તકો રાખવામા ંઆવે છે. Ȑનું
િનયમ 
અનસુાર લાયબરેરી રજીƨ ટર રાખવામા ંઆવે છે.

નાટક અને શો -
વતર્માનપતર્ો Ȑ તે ખરીદીની કાયર્વાહી માટે સરકાર̒ી ના ઠરાવો અનસુાર

વતર્માનપતર્મા ંજાહરેાત આપવામા ંઆવે છે.

પર્દશર્નો -
નોટીસ બોડર્ િજƣ લાના નોટીસ બોડર્ ઉપર િવગતો મકુવામા ંઆવે છે.
કચેરીમા ંરેકડર્ન ુ ંિનરીક્ષણ કચેરીમાં રેકડર્ ƥ યવિƨ થત િનભાવવામા ંઆવે છે.
દƨ તાવેજોની નકલો 
મેળવવાની
પધ્ ધિત

સરકાર̒ી ની તાȐતરની સચુના અનસુાર

ઉપ્ લભ્ ય મદુર્ીત િનયમસગંર્હ ઉપલબ્ ધ છે.

જાહરે તતંર્ની વેબસાઇટ -
જાહરે ખબરના ંઅન્ ય સાધનો -

જીƣ લા મેલેરીયા અિધકારી
જીƣ લા પચંાયત, સરેુન્ દર્નગર

પર્કરણ - ૧૭ (િનયમ સગંર્હ - ૧૬)

માિહતી મેળવવા માટે નાગિરકોને ઉપલભ્ ય સવલતોની િવગતો ( તા. ૧/૫/૨૦૧૫ ની િƨ થતીએ )
લોકોને માિહતી મળે તે માટે િવભાગે અપનાવેલ સાધનો, પ્ ધ્ ધિતઓ અથવા સવલતો Ȑવી કે,
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